SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

CIUDAD DE MEXICO

LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
(DCAI)

La Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata es aquella que se genera en
funcion de una actividad administrativa. La podemos identificar como un comprobante de
la realizacién de un acto administrativo inmediato. Dada su naturaleza, su vigencia no podra
exceder el afio de guarda y custodia; por lo tanto, su baja debera tramitarse al término de su
vigencia.

La enajenacion de la misma, sera conforme a lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion
Xl, de la Circular Uno 2024 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024.

No. CONCEPTO VIGENCIA DESTINO FINAL
1 BITACORAS DE KILOMETRAJE RECORRIDO 1 ANO ELIMINACION
2 BITACORA DEL PARQUE VEHICULAR 1 ANO ELIMINACION
3 BITACORAS DE VIGILANCIA, INCIDENCIAS Y 1 ANO ELIMINACION

REPORTES DE SUS ACTIVIDADES

4 COPIA FOTOSTATICA DE LOS ACUESES DE LOS 1 ANO ELIMINACION

OFICIOS, CUANDO LOS ORIGINALES SE ENCUENTREN

EN EL EXPEDIENTE DEL ASUNTO QUE SE TRATE

5 FORMATOS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES 1 ANO ELIMINACION
6 FORMATO DE INGESTA 1 ANO ELIMINACION
7 FORMATO DE SOLICITUD DE SERVICIOS GENERALES 1 ANO ELIMINACION
8 FOTOCOPIAS DE LIBROS, INSTRUCTIVOS, GUIAS, 1 ANO ELIMINACION

MANUALES, MATERIAL DE APOYO DIDACTICO PARA

REUNICIONES, CURSOS Y TALLERES.
9 HOJAS DE TRABAJO, BORRADORES, NOTAS, 1 ANO ELIMINACION
INVITACIONES PERSONALES, FOLLETOS,
PROPAGANDAS, TRIPTICOS, VOLANTES, FORMATOS
DE CONTROL

10 LIBROS DE NUMERO DE OFICIO 1 ANO ELIMINACION
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION
11 LIBRO DE REGISTRO DE ACCESO AL INMUEBLE 1 ANO ELIMINACION
12 PARRILLA DE PROGRAMACION 1 ANO ELIMINACION
13 REGISTRO DE ENTRADAS Y/0O SALIDAS DE 1 ANO ELIMINACION

MOBILIARIO O EQUIPO
14 RESGUARDO DE BIENES MUEBLES 1 ANO ELIMINACION
15 TURNOS, CIRCULARES, COPIAS DE CONOCIMIENTO, 1 ANO ELIMINACION
NOTAS INFORMATIVAS, MINUTARIOS

16 VALES DE ENTRADA Y SALIDA DE ALMACEN 1 ANO ELIMINACION
17 VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES 1 ANO ELIMINACION
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